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> Geltungsbereich

Die Abrechnungsordnung des Schwimm-Verbandes Ostwestfalen Lippe e.V. (SV OWL) regelt
die Erstattung, Honorare und Gebuhren, die im Rahmen genehmigter Dienstreisen®, Lehrgange
oder ahnlicher Dienstleistungen. Erstattungsberechtigt sind:

e Vorstandsmitglieder

e Mitglieder der Fachausschusse

e Auftragnehmer des SV OWL, die flir den SV OWL eine Aufgabe ibernommen haben und
denen bei der Erfullung dieser Aufgaben Kosten entstanden sind. Dienstreisen’ von
Vorstandsmitgliedern gelten als genehmigt, wenn sie zur satzungsgemafen Erfullung ihrer
Aufgaben (z.B. Sitzungen, Besprechungen, Wettkampfveranstaltungen) notwendig sind.
Dienstreisen von Ausschussmitgliedern, Kampfrichtern und Trainern sind vom
Ausschussvorsitzenden bzw. Fachwart zu genehmigen. Einladungen zu Ausschusssitzungen

bzw. Wettkampfen gelten als Genehmigung.

> Fahrtkostenerstattung /| Wegstreckenentschadigung

e Reisen sind moglichst mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln durchzufthren.

e Die Benutzung von Kraftfahrzeugen ist dann gestattet, wenn dadurch eine Verbilligung der
Kosten oder eine Zeitersparnis erreicht wird.

e Es werden immer nur die tatsachlichen Reisekosten erstattet; Belege sind beizufiigen.

e Bei Benutzung des eigenen PKW betragt der Ersatz pauschal 0,35 € je gefahrenen Kilometer.

e Es sind Fahrgemeinschaften zu bilden, um die grofte mogliche Strecke, gemeinsam
zu fahren.

> Tagegeld / Ubernachtungsgeld

e Sitzungsgeld

fur OWL-Sitzungen 6,50 € (pauschal)
e Tagegeld (je nach Reisedauer)

o 8 bis weniger als 24 Stunden 14,00 €

o je 24 Stunden 28,00 €
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> Aufwandspauschalen

-  Kampfrichter Schwimmen

Kampfrichter, die durch den SV OWL berufen wurden, erhalten pro Abschnitt eine
Aufwandspauschale von 10,00 €

> Ubernachtungskosten

Der pauschale Kostenersatz bei notwendigen genehmigten Ubernachtungen betragt

€ 20,00/Nacht. Ubersteigt die Hotelrechnung flr eine Ubernachtung (Kosten ohne Friihstick)
den Satz von € 20,00, wird sie in voller HOhe vergutet. Die Hotelrechnung ist dann als Beleg
beizufligen. Ubernachtungen sind nach Maglichkeit zu vermeiden. Sollte eine Ubernachtung
notig sein bedurfen diese einer Genehmigung des Fachwartes mit Begriindung. Bei freier Wahl
der Unterkunft ist auf ein preislich angemessenes Hotel zu achten. Bei Hotelvorgabe (z.B. HFA-
Sitzung) ist das Hotel genehmigt. Die Hotelrechnung ist grundsatzlich als Beleg beizufiugen.

Bei inkludierter Verpflegung ist die Kirzung des Tagegeldes zu beachten.

Eine Abrechnung von Ubernachtung fiir weitere Personen, die nicht im Auftrag des SV OWL
beauftragt sind, ist nicht gestattet. Bei Ubernachtungen ist das PSG-Konzept zu beachten und

anzuwenden.

» Kiirzungen des Tagegeldes und der Ubernachtungskosten?

Werden Unterkunft und/oder (Teil-)Verpflegung auf Kosten des SV OWL gewahrt, so wird das
Tagegeld wie folgt gekurzt:

o Frihstiick 1,80 €

o Mittagessen 3,40 €

o Abendessen 3,40 €

> Besondere Aufwendungen

Besondere Aufwendungen, die zur Durchfliihrung des Reisezwecks notwendig waren (Taxi,
Gepacktransport, Parkhaus usw.), werden in angemessener Hohe erstattet. Belege sind hierflr

beizuflgen.
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> Honorare fiir Referenten

Bei Lizenz- und Zertifikatsausbildungen werden grundsatzlich zwei Personen eingesetzt, die die

Veranstaltung im Teamteaching begleiten und Leiten.

Fortbildungslehrgangen konnen mit nur eine Person eingesetzt werden. Zur Sicherung der
Qualitat wird empfohlen mind. ein Lehrgangsleiter und ein Referent einzusetzen.

Die Honorierung der Referententatigkeit richtet sich nach Art der Veranstaltung (Aus- oder
Fortbildung/Workshop).

Honorarsatze bei Ausbildungsveranstaltungen: 26,50 Euro / Lerneinheit/ je Person im
Teamteaching

(Beispiel hierfur sind Kampfrichterausbildungen Schwimmen, Wasserball, Sporthelfer)

Honorarsatze bei Fortbildungsveranstaltungen/ Workshop: 33,00 Euro / Lerneinheit

(Beispiel hierfur sind Trainer-Fortbildungen Schwimmen, Aquajogging, Kadermal3nahmen)

Lehrgangsleitung und Organisation: 15,00 Euro / Lerneinheit

Zusatzliche Personen, die Uber die oben genannte Besetzung hinausgehen mussen in der

Kalkulation im Vorfeld berlcksichtigt werden.

> Weitere Honorarsatze

Betreuungsangebote — Vor der Durchfihrung einer MalRnahme muss mit dem Fachwart Uber
den Einsatz und eine eventuelle Bezahlung von Betreuungspersonen gesprochen werden,
diese Kosten mussen dann in den Kostenvoranschlag/Etat der Veranstaltung einkalkuliert
werden. Das Honorar darf nicht die Kosten von 15,00 € / UE Uberschreiten. Eine abrechenbare
Person zur Betreuung wird auf 10 Personen, die zu betreuen sind, gerechnet. Jedoch kann bei
besonderen Umstanden hiervon abgewichen werden, verantwortlich hierfir ist der jeweilige
Fachwart. Vom SV OWL beauftragte Personen die vor Ort sind zahlen zu dem Betreuen. Diese
Kosten kdnnen nur geltend gemacht werden, wenn die Aufsichtspflicht bei den vom SV OWL

beauftragten Personen liegt.

z.B vom SV OWL benannte Aufsichtspersonen beim 7.Bezirke-Kader-Wettkampf, die nicht
Kadertrainer sind oder vom SV OWL benannte zusatzliche Betreuer bei Veranstaltungen der
Jugend Berlien fahrt — Ausgenommen: Aktivitaten, bei denen die Vereine eigene Betreuer

stellen mussen (z.B. Fahrt ins Phantasialand).
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Die Vor- sowie Nachbereitung ist in den hier aufgefuhrten Honorarsatzen grundsatzlich
inkludiert. Personen, die nicht im Auftrag des SV OWL als Referenten/Leitung berufen sind,
konnen keine Kosten gelten machen. Jeder Lehrgang soll mind. mit einer Lehrgangsleitung und
einem Referenten ausgestattet sein. Eine Doppelfunktion ist nicht zulassig, auch nicht tber
hohere Verbande (SV NRW, LSB etc) hinweg.

Aufgaben Lehrgangsleitung: Vor- und Nachbereitung der Lehrgange, Ausstellung der

Zertifikate, Teilnehmerlisten, Betreuung vor Ort, Abrechnung und Einreichung beim Kassierer.

Aufgaben Referent: Fachliche Prasentation der Themen, Vor- und Nachbereitung der

Materialien und Inhalte des Skriptes, fachliche Durchfiihrung der Veranstaltung.

Alle Lehrgange werden ausschlie3lich iber das Meldeportal des SV OWL verdffentlicht und
ausgeschrieben. Sportfachliche Lehrgdnge mussen zusatzlich beim SV NRW genehmigt
werden, um anerkannt zu werden flr eine Lizenz Verlangerung. Fur die rechtzeitige

Beantragung der Genehmigungen ist der jeweilige Fachwart / Lehrgangsleiter zustandig.

> Lehrgangskosten

Allen Lehrgangen des SV OWL muss eine konkrete Kalkulation zugrunde liegen und mit einer

wirtschaftlichen Mindesteilnehmerzahl ausgewiesen sein.

Eine Durchfuhrung von Lehrgangen unter dieser Mindest-Teilnehmerzahl ist nicht gestattet.

Grundsatzlich gilt zunachst der festgelegte Stundensatz fir Referenten. Héhere Honorare fur
Referenten sind in Einzelfallen mdglich, missen aber durch eine héhere Qualifikation des
Referenten begriindbar sein. Fachwart/Lehrgangs-Leitung und Referenten regeln hohere
Honorare vor der Ausschreibung der Lehrgange aus. Hohere Kosten sind grundsatzlich z.B.

durch Anhebung der Lehrgangsgebuhr zu erwirtschaften (Vorstandbeschluss 28.8.2017).

Wenn als Gruppe gereist wird und Eltern fur die Gruppe als Fahrer eingesetzt werden, dirfen
die Fahrtkosten Gber den SV OWL abgerechnet werden. z.B. 7-Bezirke-Treffen
(Vorstandbeschluss 25.09.2019).

Kader-Trainings-einheiten durfen als OWL-Kaderlehrgange als Lehrgang beim SV OWL
abgerechnet werden (Vorstandsbeschluss 25.09.2019).
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Kampfrichterlehrgange Schwimmen

OWL NRW nicht NRW mind.
oder Verband | Teilnehmerzahl

Kari-Fortbildung 15,00 € 20,00 € 30,00 € 12 Personen
(1/2-Tages-Lehrgang: 4 UE)

Kari-Neuausbildung 45,00 € 55,00 € 75,00 € 15 Personen
(1-Tages-Lehrgang; 8 UE)

Neuausbildung Protokoll und Auswertung | 90,00 € 110,00 € 150,00 € 12 Personen
(2-Tages-Lehrgang; 16 UE)

SW und SWI-Lehrgange Fortbildung fiir Trainerlizenzen

OWL NRW nicht NRW oder mind. Teilnehmerzahl
Verband

Onlinefortbildung 2 UE 15,00 € 35,00 € 50,00 € 5 Personen
Onlinefortbildung 4 UE 25,00 € 65,00 € 80,00 € 6 Personen
Fortbildung Prasenz 50,00 € 95,00 € 110,00 € 6 Personen
(1/2-Tages-Lehrgang: 4 UE)

Fortbildung Prasenz 100,00 € 175,00 € 190,00 € 6 Personen
(1-Tages-Lehrgang; 8 UE)

Fortbildung Préasenz 200,00 € 285,00 € 300,00 € 6 Personen
(2-Tages-Lehrgang; 15 UE)

Im Rahmen der Trainerfortbildung bezuschussen wir als Verband die Kosten fir alle Teilnehmer

aus dem Bezirk Ostwestfalen Lippe e.V. an den Lehrgangen im Bezirk Ostwestfalen-Lippe e.V.

WA Lehrgange

OWL NRW nicht NRW oder | mind.
Verband Teilnehmerzahl
Wasserball Kari-Neuausbildung | 20,00 € / / 12 Personen
(1/2 Tages Lehrgang; 4 UE)
Jugend Lehrgdnge
OWL NRW nicht NRW oder | mind.
Verband Teilnehmerzahl
Basismodul (Grundausbildung) 185,00 € 200,00 € 250,00 € 15 Personen
ohne UN/Verpflegung
Basismodul (Grundausbildung) 365,00 € 400,00 € 450,00 € 15 Personen
mit UN/Verpflegung
Workshops 4UE 45,00 € 60,00 € 75,00 € 7 Personen
Workshops S8UE 90,00 € 105,00 € 120,00 € 7 Personen

Eingetragener Verein im Vereinsregister Amtsgericht Bielefeld unter Nr. 20 VR 1793
Bankverbindung: Sparkasse Bielefeld , IBAN: DE25 4805 0161 0050 0645 42




Seite 6 von 7

> Stornobedingungen

Im Falle eines Rucktritts wird vom Veranstalter eine Stornogebuhr erhoben, die sich wie folgt
staffelt:

Bis 10 Wochen vor Lehrgangsbeginn eine Verwaltungspauschale von 10,00 €

Bis 6 Wochen vor Lehrgangsbeginn: 60% Ruckerstattung der Lehrgangsgebuhr
Bis 4 Wochen vor Lehrgangsbeginn: 40% Ruckerstattung der Lehrgangsgebuhr
Bis 1 Wochen vor Lehrgangsbeginn: 20% Ruckerstattung der Lehrgangsgebuhr

Das Fehlen oder eine Absage zur Veranstaltung erst am Veranstaltungstag wird mit der vollen
Lehrgangsgebuhr berechnet.

> Abrechnung von Honoraren, Auslagen und Reisekosten

Reisekosten werden vom SV OWL nur bei vollstandig ausgeflllten und eingereichten
Formularen erstattet. Folgende aktuelle Formblatter fur Reisekosten-Abrechnungen stehen zur

Verfligung:

-  OWL-F35 (Reisekosten-Abrechnung allgemein)
- OWL-F36 (Reisekosten-Sammelabrechnung fur OWL-Sitzungen)

-  OWL-F37 (Reisekosten-Sammelabrechnung fir andere OWL-Veranstaltungen)
Honorarkosten werden vom SV OWL nur bei vollstandig ausgefullten und eingereichten
Formularen erstattet. Folgendes aktuelles Formblatt fur Honorar-Abrechnungen steht zur
Verfligung:

- OWL-F23 (Honorarkosten)

Auslagen werden vom SV OWL nur bei vollstandig ausgefillten und eingereichten Formularen
erstattet. Folgendes aktuelles Formblatt flir Auslagen-Abrechnungen steht zur Verfligung:

- OWL-F33 (Auslagenabrechnung)

Eingetragener Verein im Vereinsregister Amtsgericht Bielefeld unter Nr. 20 VR 1793
Bankverbindung: Sparkasse Bielefeld , IBAN: DE25 4805 0161 0050 0645 42



Seite 7 von 7

Lehrgange werden vom SV OWL nur bei vollstandig ausgeflllten und eingereichten
Formularen erstattet. Folgendes aktuelles Formblatt fur Auslagen-Abrechnungen steht zur

Verfigung:

-  OWL-F26 (Lehrgangsabrechnung)

Grundsatzliches Vorgehen bei der Kostenerstattung:

e Die Erstattung erfolgt grundsatzlich unbar auf das dem SV OWL bekannte Konto.

e Die aktuelle Kontoverbindung ist dem SV OWL durch den Antragsteller zur Verfligung zu
stellen. Entweder gibt er sie auf dem entsprechenden Formblatt an oder sie ist dem SV
OWL schon bekannt. Das jeweilige Formblatt ist moglichst am Rechner auszufullen. Bei
handschriftlicher Erstellung sind leserliche, gro3e Druckbuchstaben zu verwenden.

e Die Einreichung der Abrechnung erfolgt Uber den Fachwart/Auftraggeber, der die
Richtigkeit der Angaben zu bestatigen hat.

> Gultigkeit

Diese Reisekostenordnung gilt ab dem 19.01.2026

' - Der Begriff ,Dienstreise“ wird hierbei unabhangig von einem Beschaftigungsverhaltnis verstanden und umschreibt jede Reise
im Auftrag des SV OWL, fur die jemand voriibergehend auflerhalb seiner regelmaRigen Arbeitsstatte und aulRerhalb seiner

Wohnung tatig ist.
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